
PETUNJUK PENGISIAN FORMULIR PENDAFTARAN 
SELEKSI PENERIMAAN CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL 

DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN ENERGI DAN SUMBER DAYA MINERAL           
TAHUN ANGGARAN 2013 

MELALUI APLIKASI INTERNET (ONLINE) 

I. Petunjuk Umum 

Bacalah terlebih dahulu persyaratan pendaftaran sebagai Calon Pegawai 
Negeri Sipil (CPNS) sebagaimana tersebut pada menu persyaratan; 

II. Petunjuk Pengisian Formulir

1. Isi semua kolom isian sesuai dengan data Saudara, sebagai berikut:
a. Pilihan Kualifikasi Pendidikan

Pilih salah satu kualifikasi pendidikan yang sesuai dengan ijazah yang
Saudara gunakan untuk melamar.

b. Pilihan Formasi/Nama Jabatan
Pilih 3 (tiga) formasi/nama jabatan dengan urutan prioritas sesuai
kualifikasi pendidikan yang Saudara miliki pada lampiran
pengumuman.

c. Pilihan Unit Kerja Eselon II
Pilih Unit Kerja Eselon II sesuai kualifikasi pendidikan dan jabatan yang
Saudara kehendaki pada lampiran pengumuman.

d. Nama Perguruan Tinggi
Isikan Nama Perguruan Tinggi Saudara sesuai dengan ijazah yang
Saudara gunakan untuk melamar. Bagi lulusan perguruan tinggi luar
negeri, pastikan telah memiliki surat keputusan
penyetaraan/pengesahan dari Kementerian Pendidikan Nasional.

e. Kategori Perguruan Tinggi
Pilih salah satu kategori perguruan tinggi Saudara.

f. Akreditasi
Pilih salah satu jenis akreditasi sesuai dengan akreditasi kualifikasi
pendidikan yang Saudara gunakan untuk melamar, kecuali untuk
lulusan Perguruan Tinggi Luar Negeri.

g. Tahun Masuk Perguruan Tinggi
Isikan tahun awal masuk Perguruan Tinggi Saudara

h. Nomor Ijazah
Isikan nomor ijazah yang Saudara gunakan untuk melamar.

i. Tanggal, Bulan dan Tahun Ijazah
Isikan tanggal, bulan dan tahun sesuai dengan ijazah yang Saudara
gunakan untuk melamar.



j. IPK
Untuk lulusan perguruan tinggi dalam negeri, silahkan cantumkan IPK
sesuai dengan yang tercantum pada transkrip kelulusan Saudara.
Dalam hal ini IPK yang dipersyaratkan adalah sebagai berikut :
 Pasca Sarjana (S-2) minimal 3.00 (tiga titik nol nol)
 Sarjana (S-1) minimal 2.75 (dua titik tujuh lima)
 Diploma Tiga (D-3) minimal 2.75 (dua titik tujuh lima)

k. Toefl
Masukkan nilai Toefl Saudara sesuai sertifikat yang Saudara miliki.

l. Skala
Isikan skala IPK sesuai dengan transkrip yang Saudara gunakan untuk
melamar, kecuali untuk lulusan perguruan tinggi luar negeri.

m.  Nama
Isikan nama lengkap Saudara dengan huruf kapital sesuai dengan
Ijazah yang Saudara gunakan untuk melamar (lengkap dengan gelar).

n. Tempat Lahir
Isikan tempat lahir Saudara sesuai dengan Ijazah yang Saudara
gunakan untuk melamar.

o. Tanggal Lahir
Isikan tanggal lahir Saudara sesuai dengan Ijazah yang Saudara
gunakan untuk melamar.
Usia pelamar sekurang-kurangnya 18 (delapan belas) tahun dan
setinggi-tingginya pada saat pelamaran (sejak tanggal penetapan
pengumuman oleh pejabat yang berwenang):
1). 30 (tiga puluh) tahun untuk pelamar lulusan S-1 dan D-3
2). 35 (tiga puluh lima) tahun untuk pelamar lulusan S-2

p. Nomor Induk Kependudukan (NIK)
Isikan enambelas digit Nomor Induk Kependudukan (NIK) Saudara.

q. Masa berlaku KTP
Isikan masa berlaku KTP Saudara.

r. Jenis Kelamin
Pilih salah satu option “Pria” atau “Wanita” sesuai dengan KTP.

s. Alamat Domisili
Isikan alamat domisili Saudara (tidak harus sesuai dengan KTP).

t. E-mail
Isikan alamat e-mail Saudara yang masih aktif.

u. Nomor Telepon/ HP
Isikan nomor telepon/HP Saudara (dapat lebih dari satu nomor).

v. Foto
 Untuk pendaftaran online foto harus di upload dalam format *.jpg,
dengan dimensi tinggi 320 px, lebar 240 px, dan ukuran maksimal 60
Kb.



2. Periksa dan pastikan terlebih dahulu apakah isian dimaksud sudah benar.
Apabila masih ada kesalahan, silahkan perbaiki isian sesuai dengan data
yang benar dan pastikan foto sudah ter-upload dengan sempurna.

3. Pilih ikon  “daftar“, selanjutnya cetak dan tandatangani Form
Pendaftaran CPNS untuk kelengkapan berkas lamaran.

4. Setiap nama beserta data yang telah terdaftar hanya memiliki satu
database. Tidak dibenarkan satu orang mendaftar lebih dari satu instansi,
jika terjadi pelanggaran akan dinyatakan gugur.

. 


